U

UNIDAD DE ANALISIS FINANCIERO

G OBI ERNDO D E C HILE

INSTRUCTIVO PARA
EL ENVIO DEL ROS

Instituciones publicas

Division Inteligencia Financiera julio 2025



UNIDAD DE
ANALISIS FINANCIERO

GOBIERNO DE CHILE

CONTENIDO

UAF

Ingreso al Portal de Entidades RepOrtantes......cccovvmurimreiirrasiirreerecser s resrer s e ereeennseees 3
FOrmulario ROS ......couiiiee e irmerrrsersr s s rr s s em s e mm s e s sra s s sr s s rn s e nmn srmm s er s nnannsenansnns 4
Paso 1: Detalle del REPOITE .....ciiue ittt e ettt e e e e e e e e e e e e en e e eaneeenneeennns 4
1.-Persona o entidad reportada .......ccoeeuiiiiiiiiie e 5
2.-Direccion del reportado. ... e eaaa 6
3.-Actividades del reportado ......c..eeieuiiiiiiieice e aaa 7
LV A1 Lol U1 - U Lo L PP 9
5.-DesCripCion del REPOITE ...ceeu it e e e e e e e e e e e e e e e eaeeennans 11

YT LT L1 =T o - USRS 13
Paso 2: Adjuntar archivos en formato digital .........ccccuuiiiiiiiiiiiiiiii e 14
Paso 3: Revision y envio de antecedentes ......o.uieeuieiiiieie e 15
Certificado de Envio del ROS.......cc.iiiiiieice e er s s er s er e rn e e sm s e e s e r s s enannnee 16
Deber de confidencialidad ...........oiiieeeuiiiimiice s e e e e 16
CONSUITAS 1ruuiireuiriiusrriaarrm s rrasrrrssrrnsrrmasrnm s erma s re s enasssrnasssnnassrnmnssrmnssnnmnnsenanssennnsees 17

Pagina 2 de 17



UNIDAD DE
ANALISIS FINANCIERO

GOBIERNO DE CHILE

UAF

INGRESO AL PORTAL DE ENTIDADES REPORTANTES

Para enviar el Reporte de Operaciones Sospechosas (ROS) a la UAF, se debe ingresar al

Portal de Entidades Reportantes con el RUN (el del funcionario responsable u oficial de

cumplimiento) y clave de acceso UAF habilitada, o bien, con Clave Unica.

Si se ingresa con Clave Unica, se debe tener en
cuenta que, cuando se desee enviar el Formulario
ROS, el sistema solicitara utilizar la clave de
acceso UAF habilitada para una segunda

autentificacion.
CONSIDERAR:

Es deber de los sujetos obligados actualizar e
informar a la UAF todo cambio en los campos de

registro ante este Servicio.
Para ello se debe:

- Completar el Formulario de Contacto del
Contactenos de www.uaf.cl. En Tipo de Contacto,
seleccionar  “Solicitud” vy, en Tipo de

Requerimiento, “Actualizacion de datos”.

Tenga en cuenta que para modificar al oficial de
cumplimiento se debe adjuntar el acto
administrativo del nombramiento del funcionario

responsable de relacionarse con la UAF.

Una vez que ingrese al Portal de Entidades
Reportantes, dirijase al médulo “Formulario ROS,

Entidades Publicas”.

w | UNIDAD DE ANALISIS FINANCIERO
GOBIERNO DE CHILE

Portal de Entidades Reportantes

Ingreso al Portal

R[]

e —

@ Iniciar sesién

W | UNIDAD DE ANALISIS FINANCIERO
GOBIERNO D CHILE

Usuario Conectado:

Inicio

Formulario ROS
ntidades Piiblicas

Actualizacion de Datos

Certificado de Inscripcion

Cambio de clave

Cerrar sesion
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FORMULARIO ROS

PASO 1: DETALLE DEL REPORTE

Para ayudarlo a completar el Paso 1 “Detalle del Reporte” del Formulario ROS, lo hemos

dividido en 5 secciones.

DE ANALISIS FINANCIERO Formulario Reporte Operaciones Sospechosas
FRNO pe CHILE Paso 1: Detalle del Reporte

Entidad Supervisada: MUNICIP """~ ~7 °°

Personaoentidadreportada @ AaaEaaa ‘

LA L LY R Seleccione Tipo de Repurlado

NDiraneinn dal ranartardn

Tipo direccion (*): ® Conocida ) Desconacida

Nombre calle () | | NE )

Complemento: | |
Regién("): [SIN REGION v Comuna {7):
| Actividades del Reportado Tl
Descripcion de la actividad:
Caracteres restantes:
- o e 2 e o
............................................................................................................... -
El ROS tiene

vinculagos: (7 5i O No

Descrincion del reporte (v SN ‘

- ~Fechasde-andlisis

Faaincs EE— e —

1.- Qué es lo que usted considend sospechose?

Caracteres restantes:

2.- Realice una descripeion de bos hechos inusuales en orden
croncldgieo y sefiale todos los antecedentes asociados a la
sciividad sospechosa reporiada

Caracteres restantes:

Paso 2: Adjuntar Archivos

(*) Campos de ingreso obligatorio.
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1.-PERSONA O ENTIDAD REPORTADA

Persona o entidad reportada

Tipo Reportado [7): | Seleccione Tipo de Reportado
I ———— e T T T M T T —————————————————————————————————
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UAF

2.-DIRECCION DEL REPORTADO

Direccién del reportado

Tipo direccién (*): ® Conocida ' Desconocida

Nombre calle (}: | | N° (4 |:|

Complemento: | |

Regién(*): |SIN REGION M Comuna (4: |Seleccione Comuna v
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3.-ACTIVIDADES DEL REPORTADO

Para el funcionario publico, instituciéon publica y persona natural se despliega la siguiente
pantalla:

Actividades del Reportado

Descripcion de la actividad

Caracteres restantes:

Para la institucion privada se despliega la siguiente pantalla:

Actividades del Reportado

Actividad econdmica: (") | j000 actividades:
AGRICULTURA, GANADERIA, CAZAY SILVICULTURA

PESCA | ~
EXPLOTACION DE MINAS Y CANTERAS
INDUSTRIAS MANUFACTURERAS NO METALICAS v

INDUSTRIAS MANUFACTURERAS METALICAS

AGREGAR || QUITAR
Actividades seleccionadas:

Descripcion de la actividad:

Caracteres restantes:
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Actividades del Reportado

Actividad econdmica: (%) "[jeiade sciividades.
TRANSPORTE, ALMACENAMIENTO Y COMUNICACIONES
INTERMEDIACIGN FINANCIERA
ACTIVIDADES INMOBILIARIAS, EMPRESARIALES Y DE AL
ADMINISTRACION PUBLICA Y DEFENSA; PLANES DE SEGH

Actividades seleccionadas:
EXPLOTACICN DE MINAS Y CANTERAS
INDUSTRIAS MANUFACTURERAS NO METALICAS
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4.-VINCULADOS

Vinculados
El ROS tiene )
vinculados: (% ® si O No R
Tipo Persona(: |Seleccione el Tipo de Persona w| Nombre o Razdn Social(*): | |
Tipo identificacion (%): | Seleccione el Tipo de Identificacion V| Nimero Identificacion (*): | || |

Agregar Vinculado

Lista personas vinculadas o relacionadas
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Lista personas vinculadas o relacionadas

Editar « Eliminar

Pagina 10 de 17



UNIDAD DE
ANALISIS FINANCIERO

GOBIERNO DE CHILE

UAF

5.-DESCRIPCION DEL REPORTE

Descripcion del reporte (%)

Fechas de analisis

Fesb B A —

~
1.- Qe es lo que usted considerd =ospechoso?
v
Caracteres restantes:
~
2.- Realice una descripcion de los hechos inususles en orden
croncldgico y sefisle fodos los antecedentes asociados a la
actividad sospechosa reportada W
Caracteres restantes:

Fecha final /1
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1.- ;QUE ES LO QUE USTED CONSIDERO SOSPECHOSO? (*)

En este campo se debe indicar la(s) razén(es) que sustenta(n) el envio del reporte ROS. El campo alfanumérico
tiene un maximo de 1.000 caracteres. El sistema mostrard un contador de caracteres restantes que se pueden

ingresar.
Hay que sefialar que lo que se considera sospechoso puede generar a lo menos dos tipos de reportes:

e ROS que los funcionarios detecten en el ejercicio de los procesos de negocio de la institucion publica.
Estos reportes representan la materialidad de los riesgos operacionales detectados dentro de la
institucion, y que pueden estar asociados a sospechas de lavado de activos.

Se produce cuando, por ejemplo, un fiscalizador perteneciente a una de las instituciones publicas, en el
ejercicio de sus funciones detecta operaciones inusuales de su(s) fiscalizado(s).

e ROS asociados a actividades potencialmente ligadas a actos de corrupciéon u otro delito funcionario
dentro de la organizacion. Estos reportes se generan al percibir uno o mas funcionarios, transacciones
u otro tipo de actividades que escapan de aquellas que por ley o norma interna tienen cominmente
designadas.

2.- REALICE UNA DESCRIPCION DE LOS HECHOS INUSUALES EN ORDEN CRONOLOGICO, Y SENALE

TODOS LOS ANTECEDENTES ASOCIADOS A LA ACTIVIDAD SOSPECHOSA REPORTADA (¥)

En este campo se debe describir detalladamente la(s) razén(es) que sustenta el envio del reporte ROS,

especificando antecedentes no considerados en las secciones previas del formulario. Considerar que:

e Se deben describir detalladamente los hechos inusuales reportados en orden cronolégico.

e En caso de detectarse operaciones que involucren transacciones en dinero, indicar los montos asociados.

e Se deben sefalar todos los antecedentes asociados a la actividad sospechosa reportada.

e Se debe referir a los vinculos existentes entre las personas naturales y juridicas identificadas y las
operaciones o transacciones que éstas realicen.

e Especificar el lugar de ocurrencia de los hechos inusuales. Por ejemplo: unidad jurisdiccional,
departamento o divisidn de la institucion publica, la ciudad, etcétera.

e Se debe identificar a cualquier otra persona o entidad que haya participado en las operaciones reportadas.

El campo alfanumérico tiene un maximo de 7.000 caracteres. El sistema mostrara un contador de caracteres

restantes que se pueden ingresar.
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SENALES DE ALERTA

Las sefales de alerta son aquellos comportamientos o caracteristicas de ciertas operaciones,

personas o funcionarios que conducen a detectar una operacion sospechosa.

Seleccione Si para una o mas sefiales de alerta del listado que a continuacién se detalla,
dependiendo de la naturaleza de la(s) operacion(es) sospechosa(s) que se esta(n)
reportando.

Funcionancs con un nivel de gastos yo inversionss que no comresponde al monto de sus ingresos declarados(®) {

Funcionarics renuentes a aceptar cambios de su actividad o promeciones que impliquen no continuar efectuando las mismas actividades(™) ’ It

Funcionarics que con frecuentcia permanecen en la oficina mas alld de 1a hera de ciemres o concumren a ella por fuera del horario habitual sin causa justificada
1 o

Funcionarios que sugiere pasar por alto un deferminado tramite, solicitando un pago imegular para ellof®

Funcionario que =& niega o dificults Ia prestacion de sus senvicios, sugiriendo o solicitando pagos irregulares para agilizar su cometido ™) (::. .

Funcionario que, con frecuencis, recibe y acepta obsequios y regalias por parte de determinadas empresas|™)

La transaccionalidad de un determinado producto financiere se incrementa justo cuande la persena titular ha asumido una funcién plblical™) X!

Pago & provesdores inusuales con recurses de crganismes del Estado (empresas de alquiler de equipos de iluminacion, amplificacidn, semvicics de comida, _
publicidad, papeleria, impresionss, etc.), que podrian tener relacion con el ocultamiento de transferencias de dinero destinadas a pagos por campainias [N
politicas(®

Funcionaric que revela, de forma ilegal, informacion confidencial a determinada(z) emprasals), en &l marco de una licitacion plblica/™

Falta de division de responsabilidad de funcionarios que participan en el disefio de las pautas de licitaciones v aquellos que evallan las propuestas(®)

Pagos por trabajos o asesorias no reslizadas, pagos anticipados o no concordantes con los avances de la obrag®

Uso de trato directo sin causa legal que lo justifigue y/o sin resolucion que lo autorice(®)

Aumente del precio de Iz licitacion sin antecedentes que lo justifique|*) .:::. |

Mo haber realizado el cobro de las garantias cuando procede sin una causa justificadai®

Compras publicas realizadas fuera de contratos marcof® |

Funcionarics plblices que gjercen como propistarios, directores o gjecutivos de una persona juridica gue participa directa o indirectaments de una licitacion
o contrato. (*)

Funcionario que recomienda e insiste en la confratacion de determinados proveedores, asesores o consultores{™)

Proveedor presenta vinculos con paises o industrias que cuentan con historial de corrupcion(™®) ':::' '

Proveedor hace declaraciones falsas o inconsistentes con el proposite de adjudicarse una determinads licitacion o contratof®)

El mismo provesdor gana todas Ias licitaciones o ciertas empresas presentsn siempre ofertss pero nunca ganan o ds ls sengacion de que los licitantes =&
turman para ganar licitacicnes™)

Dieteccion de emores idéntices o escrituras similares en los documentos presentados por distinias empresas en una licitacion(®) Oy

Qfra senal(®

Describa otra sefial(® | |

Si se estima que ninguna de las sefiales indicadas se ajusta a las operaciones reportadas, se debe
marcar la opcion “Otra sefal” y describir lo que se considera constituye una sefial de alerta.
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PASO 2: ADJUNTAR ARCHIVOS EN FORMATO DIGITAL

UNIDAD DE ANALISIS FINANCIERO Formulario Reports Operaciones Sospechosas o
GOBIERNO bDE CHILE Paso 2: Adjuntar archivos en formato digital
i Angol Entidad Supervisada: MUNICIPALIDAD DE ANGOL
i | i

Lista de archivos

Respaldo formulario ROS Eliminar Archivo

Pagina 14 de 17



UAF

UNIDAD DE
ANALISIS FINANCIERO

GOBIERNO DE CHILE

PASO 3: REVISION Y ENVIO DE ANTECEDENTES

En esta seccion se publican todos los antecedentes que usted ha ingresado en el Formulario

ROS.

Para hacer cambios se debe presionar el boton “Modificar Seccion” en la etapa que

corresponda.

Luego de revisar los antecedentes proporcionados, se debe presionar el botén “Enviar

Reporte” para finalizar el proceso.

UNIDAD DE ANALISIS FINANCIERO

Formularic Reporte Operaciones Sospechosas

G OBIE

UAF |

Usuario Conectado: Luis Acufia Yafiez

Modulos

Inicio

Formularic ROS
[Entidades Piblicas

Manual ROS

Cursos e-eamning AA
Cambio de clave
Cambiar Entidad

Cerrar sesion

Paso 3: Revision de antecedentes

RNO pe CHILE

Entidad Supervisada: INSTITUCION PUBLICA 1

DATOS DEL BORRADOR DEL REPORTE

Se hace presente que este INFORMACION es CONFIDENCIAL.

Conforme lo dispone expresamente el Articulo 6° de la Ley N° 19.913, esta prohibido informar al reportado o a terceras personas, la
circunstancia de haberse requeride o remitide informacidn a la Unidad de Analisis Financiero, como asimisme, proporcionarles
cualquier ofro antecadente al respecte como por ejemplo el contenido mismo del respectivo reporte.

SECCION 1

Tipo Reportado: Funcionario Fiblico

Numero Identificacion: 15228362-2 Nombre Funcionario: Jorge Waldes

Direccidn del reportado
Dir n

N= o75

Calle: Monads
Complemento:
Region: Regién Metropolitsna Comuna () ALHUE

Antecedentes del reportado

op : Dx 5n de la actividad
Lista personas vinculadas o relacionadas
i
miﬁ%ncacmn Humsra [dsntificacicn Hombre
Maconal (RUN @ 15530938-5 Anonima 1 Haclonalidsd
RUT)#Nawral

Numers Identificacion Hombre

Anonima 2

Maclonzlidad

Identificacion e

ExiranjeraiMatural 77717

| 5

Descripcion del reporte

Periodo de anilisis

Fecha de inicio: 01012017 Fecha de término: 06/01/2017

1.- ;Qué es lo que usted considers sospechoso?
Descripcian 1

2.- Realice una descripcion de los hechos inusuales en orden cronolégico y sefiale todos los antecedent iadl

Descripeién 2

Sefales de alerta

Funcionarios con un nivel de gastos y/o inversiones que no correspende sl monto de sus ingresos daclarados

Modificar Seccion 1

SECCION 2

Informacion en formato digital
Mo g2 ha agiuntada Informacian en formate digital

Modificar Seccidn 2

< ENVIAR REPORTE >
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CERTIFICADO DE ENVIO DEL ROS

Después de enviar el Reporte ROS se puede acceder al Certificado de Envio, presionando el
botén “Ver Certificado”, que se encuentra al lado del boton “Imprimir”.

El sistema entrega un Certificado que acredita el envio y recepcién en linea del Reporte ROS,
una vez que este ingresa a la base dato de la Unidad de Analisis Financiero.

UNIDAD DE ANALISIS FINANCIERO CERTIFICADO DE ENVIO
GOBILRENG or C (1L REPORTE OPERACIONES SOSPECHOSAS

La Unidad de Analisis Financiero certifica que Luis Acufia Yanez en representacion de INSTITUCION PUBLICA 1 con fecha 08-
01-2017 ha ingresado en esta Unided el ROS REFEREMCIA: 12121, & cual contiene un totsl de 3 reportadosfvinculados

RUNRLUT: 182000003
RUNRLUT: 185000003
Extranjera: 7770000

#Ademas se deja constancia que no 52 adjuniaran archivos 8 este ROS

FechaHora: 06-01-2017 16:37:28
Cadigo Verificacion: 7804088572053 2009854c0c5823af03

IMPRIMIR | | CERRAR |

Al presionar el botén “Cerrar” se terminard el proceso de envio del ROS. El sistema lo dirigira

a una pagina donde se podra ingresar uno nuevo.

DEBER DE CONFIDENCIALIDAD

Tenga en cuenta: El articulo 6 de la Ley N°19.913, prohibe “a las personas e instituciones

sefialadas en el articulo 3, incisos primero y sexto, y a sus empleados, informar al afectado
0 a terceras personas, la circunstancia de haberse requerido o remitido informacién a la
Unidad de Andlisis Financiero, como asimismo, proporcionarles cualquier otro antecedente
al respecto. Igual prohibicion regira para quienes sean requeridos en conformidad a la letra
b) del articulo 2, y para las personas que presten servicios a cualquier titulo a las personas
e instituciones aludidas en el inciso anterior, que hayan tenido conocimiento de la
circunstancia de haberse requerido o remitido informaciéon a la Unidad de Analisis

Financiero”.
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CONSULTAS

Para dudas, consulte el documento “Preguntas Frecuentes sobre el ROS”, disponible en el

UAF

sitio web www.uaf.cl, menu Sujetos Obligados, submenu Sector Plblico, seccion Reporte de
Operaciones Sospechosas (ROS).

Si usted requiere ayuda respecto del proceso de envio del ROS puede:

1) Completar el Formulario de Contacto del Contactenos de www.uaf.cl. Alli, en Tipo
de Contacto, seleccionar “Consulta” y, en Tipo de Requerimiento, “Consulta sobre el
proceso de envio del ROS”.

2) Llamar a la central telefonica +56 2 2439 3000, seleccionar opcion 3 (Formulario
ROS).
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